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摘要
中职学校的中专生普遍存在写能力差的现象，本文分析中职生写作意识薄弱的原因，并从实践感知、创设情境、模块式教学、教学中贯彻职业教育四个方面使学生提高和树立清晰的写作意识，从而掌握各种类型的应用文写作，使学生具备满足今后岗位需求的应用文写作能力。
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应用文教学是中职语文教学中的一个重要组成部份，其教学目的是让学生掌握日常应用文的写作知识，以适应今后职业岗位的要求。中职语文教学目标就是培养和提高学生的听、说、读、写能力，而笔者认为这个“写能力”就是应用文的写作能力。良好的应用文写作能力是学生今后职业生涯中进步的润滑剂，能帮助学生在各类职业岗位上实现有效竞争，从而实现岗位与个人能力的提升和谐统一。

但是，现在很多学生对应用文写作只是停留在“是老师教我们写作”的认识上，对应用文写作只是机械化的模仿，写作意识淡薄，对应用文写作不感兴趣从而导致写出来的应用文甚至成了四不象，既不像记叙文，不像说明文，不像议论文，也不像应用文，写作水平令人堪忧。笔者认为写作意识淡薄是直接影响写能力提高的一个重要因素，那造成写作意识淡薄的原因何在：
一、学校对应用文教学重视不够，传统岗位能力要求中缺失“写能力”要求。

职业教育的目标就是培养生产与服务的一线实用型人才，强调对学生动手能力和个人专业技能的培养，中职教育在一定意义上也就是就业教育，所以需要学生具备一毕业就能胜任岗位的职业能力以适应今后的职业需求。中职学校在设定职业岗位能力和培养目标时往往以专业和专业技能为重点，缺少应用文写作等通用能力的要求。在这种传统岗位要求的统领下，中职学校的语文教材中虽然有应用文写作部份，却是语文的附属部份，语文教学的总体课时又少，分配到应用文教学的课时更少，学生实践写作的时间少，应用文教学效果不显著，导致学生写作意识淡薄，更由于传统的岗位能力要求中没有写能力的要求，使学生在意识上缺失了要提高应用写作的要求。
二、学生个体语文素质偏低，学生的应用文写作认识模糊，写作意识混淆。

由于进入中职学校的低门槛，直接导致了大部分学生语文素质偏低，这些低分层的学生大多存在“写作文”和“写应用文”，“写应用文就是写作文是一样”的观念，写作思维还是停留在原来初中阶段老师所教的写作形式上，写作认识模糊，应用文写作的语言组织能力薄弱，写作意识混淆，写作意识不清晰，直接影响了应用文教学知识的有效吸收，再加上对应用文实用性认识不足而使学习兴趣降低。
三、教师教学的个体化明显，无统一的系统的应用文教学安排，教学效果差异性大。大部分中职学校对应用文教学无统一的要求，部分老师没有从事过办公室工作，也没有进行过办公室秘书写作的专业实践，课堂教学仅是理论知识的传授，凭老师的理解而把握教学重点，教学个性化明显，故导致教学效果分散，从而影响学生写能力的提高。
“写作意识是以人类的写作活动作为意识对象而形成的有关人类写作活动的本质、价值和规律的认识〔1〕。”写作意识是写作成功的原动力，清晰、明确的写作意识能帮助学生明确写作目的，使其在写作过程中有目的运用应用文写作知识谋篇布局而完成写作。
那么，如何培养和提高学生的应用文写作意识：
一、通过实践感知应用文实用性，促使写作意识萌芽。

应用文以实用性的特点广泛地运用在人类社会生产生活的各种场合，大到国家和社会的治理，各类经济活动，业务联系，小到日常生活中的交际应酬都与应用文写作息息相关。教师在课堂上要重视引导学生感知应用文的实用性，不要在第一节课就照本宣科地进行课程讲授，中职学生对应用文写作往往是不具有认知价值的，而感知在写作中活动中是写作意识的萌芽阶段，因此，教师要通过实例和实践让学生感知应用文写作的价值和意义。
如可在第一节课先让学生做一份问卷调查，内容是调查学生对应用文的认识，通过问卷调查可以让教师掌握学生对应用文的掌握程度。其次可邀请往届毕业生做一个就业感想小报告，让就业典型通过自身对应用文在日常工作中的应用和实用性现身说法，其三，在开课前几节课，设计难题“难倒”学生，如让学生扮演班主任对同学们致欢迎词，有的同学上去后只说“欢迎大家，希望大家要像朋友一样相处”等语言，让他们感知应用文语言运用的贫乏从而感知应用文的实用性。
通过让学生感知应用文实用性，从而促发学生写作意图，只有对应用文的实用性有了真实的感觉和认知。唤醒学生应用文写作意识，让学生产生写作前的愉悦，为下一步的写作打下基础。

二、创设情境，从职业需求角度提高写作兴趣

   美国心理学家和教育家、结构主义教育思想的代表人物布鲁纳说过：使学生对一门学科有兴趣的最好办法势必使之知道这门学科是值得学习。这就告诉我们能学以致用，是应用文写作的需要。教师要在课堂上创设有效的教学情境来激发学生的写作兴趣和愿望〔2〕。对于任何一门学科的学习，“兴趣都是推动人们积极地从事创造活动的重要心理因素” 〔3〕。写作兴趣的激发会带给学生强烈地写作愿望并使之愉悦地完成〔4〕。
教师在课堂上要重视学生写作兴趣地激发，并使其发挥效能性，而使之产生写作行为。因此，教师可根据不同类型的应用文种创设情境。如上市场调查报告时，教师可设计好调查报告的题目和要求，让学生分组到校外进行产品调查，并要求学生完成调查报告后自做成PPT上讲台进行操作演示，这就将写作兴趣直接转化为写作驱动力；在上求职函时，先创设一个招聘会小场景，由教师扮演招聘单位主管，让学生扮演面试者，通过面试场景促使学生认识到自荐的重要性，而引发自荐信的写作兴趣；
三、运用模块式教学，明晰和强化写作意识

应用文教学是理性地，要求中职学生在原有的作文水平和基础上，通过熟悉应用文的格式来完成写作，但由于中职生语文基础参差不齐，教师如果要求学生在学习了应用文的基础理论后，就马上会掌握写作方法，甚至写出一篇符合要求的应用文来，那是不切实际的。因此，在应用文教学中要运用模块式教学法〔5〕，进一步使学生有明确的写作意识，并且通过模块式的教学使学生对各类型应用文模块印象清晰，帮助他们产生成功的写作行为。在课堂讲授上把各类型应用文，尤其是学生较难掌握的行政公文模块化，有利于学生写作意识的明晰，摆脱原有的文学作品化的写作意识。
例如讲授批复的时候，教师可以将批复正文通过以下格式强化学生的印象和记忆：
批准性批复正文格式
关于□□□□□□的批复
□□□□□□（主送机关）：

                你□《关于□□□□□□的请示》（或发文字号）收悉。经研究，（依据）同意□□□□□□（主旨）。

                                        发文单位 （印章）

                                     □□□□年□□月□□日
例如讲授通知的时候，教师可以将各类通知的正文通过以下格式强化学生的印象和记忆：
发布性通知正文格式
关于发布（颁布/实施/印发）《□□□□□□》的通知
□□□□□□（主送机关）：

           现将《□□□□□□》印发给你们，自□□□□年□□月□□日起施行。

                                      发文单位（印章）


                                  □□□□年□□月□□日

会议通知正文格式
关于召开□□□□□□会议的通知
□□□□□□（主送机关）：


       根据□□□□□□，……(会议目的或依据)，□□□□□□决定于□□□□年□□月□□日在□□□□召开□□□□□□会议，会议内容为□□□□□□，……。参加人员为□□□□□□，……。要求□□□□□□，……。


                                        发文单位（印章）

□□□年□□月□□日
以此类推，教师在讲授的过程中要注重结合各类公文的具体格式和内容要求来进行讲授，尽量将公文的具体要素细化到模块中，充分发挥和调动学生的形象思维，通过模块式使教学内容形象化，达到强化记忆和印象的目的，从而使教学效果实现最大的优化。
四、教学中贯彻职业教育，使学生保持对就业的热情。

职业教育的主要任务是培养学生的就业能力，促进学生的职业成长和职业发展，教师在明确职业教育的目的的前提下，在教学过程中要注重职业教育的渗透，要充分发挥情感作为一种特殊的心理过程和意识状态在写作当中扮演原动力的角色〔6〕。要培养学生应用文写作意识，教师师在日常应用文讲授中要始终贯穿就业教育，以应用文在工作生活中的实用性激发学生的情感需求，使写作意识由被动接受变为主动接受，一旦学生有了这种主动接受的要求就是掌握应用文写作后产生的良性职业效果的一种期望。任何一项工作都离不开热情的培养，而应用文写作的热情源于学生对就业成功的期望，只有保持对就业成功的热情，才能使学生在学习应用文写作的过程中不怕困难，才会克服怕写、懒写的心理，以热情的态度引导出认真学习的态度，从而掌握各种类型的应用文写作。
在就业竞争激烈的今天，中职生面临的不仅是专业技能的竞争，更是个人综合素质的竞争，应用文写作能力应成为中职学生就业能力之一，并且要成为广大中职学校语文教师的共识，只有这样，应用文教学才会消除“在课堂上懂，出了校门就不懂”的现象，最终实现我们职业教育的目的。
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